
第十三届苏州文化创意设计产业交易博览会
参展手册精简版
一、参展需知

文博会时间安排：

	时 间
	内 容
	展商工作时间
	观众入场时间

	2024年9月14日-10月8日
	搭建商报馆
	08:30-17:00
	——

	2024年10月15-17日
	参展商注册、开始展馆搭建、布展
	08:30-17:00
	——

	2024年10月17日
	15:00封馆安检
	
	——

	2024年10月18日
	开展
	08:30-17:00
	09:00-16:30

	2024年10月19日
	开展
	08:30-17:00
	09:00-16:30

	2024年10月20日
	开展
	08:30-17:00
	09:00-15:30

	2024年10月20日下午
	撤展
	15:30
	——


二、参展商注意事项
所有参展人员进出展馆须佩戴展会主办机构发放的证件，根据展会公布的时间进出展馆。搭建商施工证由展馆一站式统一制作发放--30元/张，用于布展和撤展进出场馆使用。布撤展期间，进入场馆人员(含参展商)必须佩戴安全帽（违者罚款500元/次）；馆内严禁吸烟（违者罚款200元/次）。不得在人行通道、出入口、消防设施、强弱电地插等处摆、挂、贴及钉各类展览样品、宣传品或其他标志。

禁止在展馆柱面、展板及展架，墙面等部位粘贴和书画不易清除物（包括双面胶），张贴即时贴类印刷品须向广告部门申请，办理有关手续后方可在指定的地点张贴。

展览样品拆箱后，包装箱、碎纸、泡沫和木板等易燃物必须及时清出展馆，不得在展位外的通道上摆放包装箱和展品。如需存放物品可与物流部门联系和办理存放手续（田志云18117885579 ）。

参展商将展品带出展馆，须持有博览中心安保部门或主办单位的展品出门证，经查验后方可放行。

标准展位内电源只限一般照明及低功率电器使用。如需安装大功率照明灯具、电冰箱(柜)和电动工具等设备，需经场馆营运部门同意，并办理相关手续。每个光地展位必须自备2具以上的灭火器（5KG以上）并放置在明显位置。

本展馆是无烟展馆，严禁在展馆内吸烟，吸烟必须到指定的吸烟区域。

参展商用餐请到展馆设置的餐饮区，外来盒饭禁止带入场馆，洋快餐除外。

参展单位在装卸、搬运、安装及撤离展品过程中，不得损坏馆外绿地、花草树木。

参展商在展期内要妥善保管个人的提包、现金、手机、证件等贵重物品，贵重展品要定人看管，提高警惕，严防盗窃、诈骗行为。

10.馆内搭建限高为6M，展位顶部设计不得全封闭，必须保留50%以上的空透面积。

11.外来展览桌椅不得进馆，个别展位需要自带超出标准配备的展览桌椅（沙发、吧椅等不受限），需在效果图上体现，以便审核后物业放行。
12. 销售类展品的要求,凡是展会有现场销售类产品，作出如下要求，请参展商执行：
a.参展商必须把所有销售类产品的营业执照、名录和销售产品清单交予主办方留档备查。如果是现场制作销售食品类的展位，还必须有食品检验检疫的合格证明，现场销售人员有健康证。以上资料复印一份交主办方备案。现场制作销售的产品应留样至少24小时。b.禁止在馆内有煎炒油炸烧烤蒸类展位影响展馆内环境。

13.各展位外墙装需安装带灯源的发光安全出口疏散指示标志，指向疏散通道。强电电线安装必须穿阻燃管，严禁课露接线。
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    14.展会中只要涉及到食品等，参展商均需填写《食品展销报备表》向主办方报备。
三、布展需知
1. 布展管理
（1）需要对展台进行特殊装修的施工单位，请于 10月8日前与主场服务商联系，向主场服务商提交以下

报馆资料：
营业执照复印件一份；
施工资格证明（特装搭建委托书），加盖参展商公章与施工单位公章；
施工平面图、效果图、电路图、使用材料说明等资料；
填写《特殊装修申请表》《特装展台施工安全责任书》并加盖施工单位公章；
特装施工单位还需填写《特装展位施工单位确认及用电申请表》，需提交附件电工资质并施工单位公章；
展会安全员授权委托书，需提交安全员身份证复印件并加盖施工单位公章；
需提交展会安全责任保险购买凭证；
经核准后，缴纳特装施工管理费、光地展位保证金等相关费用（费用详情及表格参照完整版参展手册）；
在办理施工人员临时进馆施工证后，方可进馆施工；

任何临时搭建物搭建高度限高6米，展台严禁采用全封闭式顶棚。要保证展台顶棚至少有50%以上的平面开放面积，以确保展台的消防安全性。

2. 特装展位收费标准
（一）特装管理费15元/平方米/展期
（二）光地展位保证金
10000元/展台/展期（100㎡内）；
15000元/展台/展期（100-300㎡，含100㎡）；
20000元/展台/展期（300-500㎡，含300㎡）；
30000元/展台/展期（500㎡以上，含500㎡）。
3. 安全提醒
（一）布展期间，严禁在展馆内吸烟。严格执行展馆《博览中心防火规定》，违者视情节给予严肃处理。
（二）所有在布（撤）展期间进入苏州国际博览中心展会现场的人员必须佩带安全帽。可自带或至一站式服务中心购买，55元/只。
（三）所有展台必须配备有效的灭火器，可自带或至一站式服务中心租赁，租金60元/件，押金100元/件。

四、撤展
撤展工作具体安排如下：
	时间
	工作内容

	10月20日
	15:30
	停止观众入场

	
	
	参展单位办理撤展手续，参展单位归还有关设备并领回押金 

	
	16:30
	停止展位水电供应，组织撤展

	
	
	各门关闭，保安严格把守公共通道

	
	
	展品、设备、展台放行出馆

	
	17:30
	撤馆


展会结束（2024年10月20日15：30）前，参展单位不得撤出展品，以免影响展会的正常工作。

五、押金退款方式变更

本届“文博会”委托 克普勒国际会展（苏州）有限公司 作为主场执行服务商，在主办方指导下负责展会主场服务、展商报馆及现场管理工作。展台押金统一由主场服务商收取及退还（接受主办方指导监督）。本届展会结束后经核查没有违反《特装展台施工安全责任书》的情节，未破坏展馆设施，没有垃圾遗留在整个展馆范围内，施工押金将于撤展结束后30个工作日内退还。
六、“文博会”主要联系方式

	执行单位:

苏州创博会展览有限责任公司

地址：苏州市工业园区苏州大道东688号苏州国际博览中心F408
参展联系：0512-65116285

网址：www.szccde.com 

邮箱：ccdcie@sina.cn

	主场服务商：克普勒国际会展（苏州）有限公司
地址：苏州市吴中区木渎镇凯马广场惠润国际2F
邮编：215100
C3馆：王博锐13998382551  623962803@qq.com
D3馆：陈  允18014016414  744654947@qq.com
（如有变动另行通知）
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